
2006年度 浜自治会役員の仕事 
 
自治会役員が任期中にすべての委員を経験するわけではありませんので、前年度の委員からの仕事の

申し送りが一番大切なことになります。例年、広報委員、環境整備委員、三役の引継ぎはきちっとされ

ていますが、他の委員については十分とはいえません。 
 私の方で一応調べました仕事の内容を紹介しますが、これを参考に各委員でもっと工夫をしていただ

けると助かります。本年度の終了時点で内容の書き換えを依頼しようと思っていますので、必ず活動記

録をおとりください。 
 

[委員名] (活動に関係した機関名) 
・仕事内容 〔・これは私が希望する仕事内容で強制ではありません。〕…この形式で説明しています。 
 

[会長] (支所を中心に各関連機関) 
・年間の事業計画及び予算案を立てる。 
・委員・班長の任命をする。 
・各行事の実行責任者となる。 
・各委員の活動を総括する。 
 
[副会長]  
・会長の仕事を補佐する。 
・会長が職務を遂行できないときは代理となる。 
〔・次年度会長としての活動準備をする。〕 
 
[会計] (農協) 
・自治会活動に伴う収支記録をする。 
・年度初めの予算書、年度末の収支決算書を作成する。 
〔・コンピュータによる正式な複式簿記で記録する。〕 
 
 [土木委員] (市建設部・都市計画部・国道事務所堅田維持出張所℡.572-1580) 
・地域の道路・河川に関する問題を調整する。 
・地域の道路・河川の修理依頼をする。 
 
[防火委員] (市消防局予防課・大津北消防署) 
・自主的な防火運動を推進する。 
・防火座談会、映画会、防火訓練及び消火実験等への実施に協力する。 
・消防署や消防団の行う、春・秋の予防運動及び出初式、年末警戒等の行事に参加する。 
 
[防犯委員] (市自治振興課、大津北警察署) 
・地域内の安全を守るため、防犯に関する調査を行い、その対策を計画実施する。 
・関係機関との連絡をとり事故を未然に防ぐ。 
 
[環境整備委員] (市ごみ対策課) 
・大型ごみ収集が滞りなく行われるように尽力する。 
・ごみ集積所の点検活動を通して、地域のごみ出しマナーを向上させる。 
・リサイクル運動を推進する。 
〔・自治会員でない人が多い区域での、ごみ出しに関するトラブルを防ぐ。〕 
 



[広報委員] (市市民局自治振興課) 
・広報及び各種団体からの配布物を、組長を通して会員へ配布する。 
・公民館の掲示板を管理運営する。 
〔・本年度は私が「自治会だより」「ホームページ」を作りますが、将来的には広報委員にやっていただ

けるとありがたい。〕 
 
[衛生委員] (県生活衛生課) 
・地域の保健衛生ならびに環境衛生の向上を図る。 
・地域の伝染病予防を図る。 
〔・食中毒や伝染病の情報を集め、会員に注意を呼びかける。〕 
 
[少年補導委員] (市教育委員会堅田少年センター℡.573-9000) 
・地域の青少年の非行防止に努める。 
・街頭補導活動を計画実施する。 
 
[選挙推進委員] (選挙管理委員会) 
・公職選挙の立会人をする。 
・棄権防止、投票参加の呼びかけなど、啓発活動をする。 
・明るい選挙推進協議会が開催する講習会等へ参加する。 
・各種選挙時における、啓発用ちらしの配布やポスターの掲示をする。 
 
[人権生涯学習推進委員] (市教育委員会生涯学習課) 
・住民に集会等の参加を呼びかけたり、資料の提供などで啓発活動をする。 
・人権生涯学習推進協議会への参画ならびに地区懇談会の開催等の活動をする。 
・独習および学習会への参加等で研修をする。 
 
[福祉委員] (市健康福祉課) 
・みんなが安心して暮らせる福祉の街づくりのための活動をする。 
・地域内の、一人では解決できない問題を抱えた人を援助する。 
 
[地域安全委員] (自治振興課、大津北警察署) 
・地域安全連絡所との連絡調整をする。 
・防犯運動等への参加及び呼びかけをする。 
・防犯パトロール・防犯診断の計画をたて、実施をする。 
 
[女性部代表] 
・地域の活動に女性の意見が反映し、男女共同参画社会の実現を図る。 
 
[監事] 
・予算執行を監査する。 
・年度末の収支決算を監査する。 


